TechNinjas - Arbeitsvorlage

WordPress-Wiederherstellungsprotokoll

1/ 4 1. Sicherung und Anforderungen

Einen konkreten Sicherungssatz erfassen. Unbekannte Angaben als offen kennzeichnen. Datum und Uhrzeit
immer mit Zeitzone angeben.

Feld / Hinweis Deine Angaben

Website
Bezeichnung der produktiven Website

Sicherungssatz

Eindeutige Kennung der ausgewahlten Sicherung

Stand der Dateien

Datum, Uhrzeit und Zeitzone

Stand der Datenbank

Datum, Uhrzeit und Zeitzone

Enthaltener Umfang

Dateien, Datenbank und weitere bestatigte
Bestandteile

Nicht enthalten oder ungeklart

Externe Dienste und weitere offene Sicherungsfragen

Speicherort
Ablage und zustandige Stelle; keine Zugangsdaten

Altester akzeptabler Datenstand

Welche Zeitspanne an Anderungen darf héchstens
fehlen?

Langste tragbare Unterbrechung
Selbst festgelegte Anforderung mit Zeiteinheit

Zum Ausdrucken und handschriftlichen Ausfiillen - Mehr Platz: Word- oder Excel-Version verwenden.



TechNinjas - Arbeitsvorlage

WordPress-Wiederherstellungsprotokoll

2 / 4 2. Verantwortung und Testfreigabe

Vor dem Start ausflllen. Offene Fragen zur Trennung von Produktiv- und Testbetrieb zuerst klaren.

Feld / Hinweis Deine Angaben

Auftraggebende Person

Wer darf den Test beauftragen?

Technische Durchfiihrung

Verantwortliche Person oder Stelle

Vertretung
Kontakt bei Abwesenheit

Fachliche Abnahme

Wer beurteilt Inhalte und Geschaftsablaufe?

Zugriff bestatigt

Durch wen und wann? Verweis auf geschitzte
Zugangsdokumentation

Testumgebung

Kennung und vorgesehener Zugriffsschutz

Trennung vom Produktivbetrieb

Bestatigung fur Datenbank, Speicher und externe
Verbindungen

E-Mails und geplante Aufgaben

Was wird blockiert, umgeleitet oder gezielt
freigegeben?

Zahlungen und Schnittstellen
Vereinbarte Testzugange und gesperrte produktive

Ziele

Freigabe zum Test

Freigebende Person und Datum

Zum Ausdrucken und handschriftlichen Ausfiillen - Mehr Platz: Word- oder Excel-Version verwenden.



TechNinjas - Arbeitsvorlage

WordPress-Wiederherstellungsprotokoll

3 /4 3. Wiederholbare Priuffalle

Erwartungen vor dem Test festlegen. Jede Funktion oder Inhaltsprifung erhalt eine eigene Zeile. Nicht gepruft, bestanden und fehlgeschlagen klar unterscheiden.

Pruffall Erwartetes Ergebnis Tatsachliches Ergebnis Nachweis Gepriift durch
Konkreter Inhalt oder Was muss sichtbar sein oder Beobachtung und Prifstatus Interner Verweis auf Person und Zeitpunkt
auszufiihrende Handlung geschehen?

Aufnahme oder Testprotokoll

Zum Ausdrucken und handschriftlichen Ausfillen - Mehr Platz: Word- oder Excel-Version verwenden.
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WordPress-Wiederherstellungsprotokoll

4 / 4 4. Ergebnis und nachste Massnahmen

Die vier Abnahmebereiche einzeln beurteilen. Fir jede offene Massnahme eine eigene Aufgabe mit
Zustandigkeit und Termin anlegen.

Feld / Hinweis Deine Angaben

Sicherungsumfang

Geklart und ausreichend, unvollstéandig oder offen; kurz
begriinden

Datenstand

Erflllt er die festgelegte Anforderung?

Funktionspriifung

Bestandene, fehlgeschlagene und noch offene
Prifungen

Technische Wiederherstellungsdauer

Gemessene Dauer dieses Durchlaufs

Zusatzliche Wartezeiten

Zeiten fUr Zugang, Beauftragung und Freigabe separat
nennen

Abnahmeentscheidung

Freigegeben, mit offenen Punkten oder nicht
freigegeben; Begrindung

Offene Massnahmen

Verweis auf einzelne Aufgaben mit verantwortlicher
Person und Termin

Nachster Test

Datum oder vereinbarter Ausléser

Testumgebung abgeschlossen

Entfernung oder gesicherter Weiterbetrieb bestatigt
durch wen und wann?

Abgenommen durch

Name und Datum

Zum Ausdrucken und handschriftlichen Ausfiillen - Mehr Platz: Word- oder Excel-Version verwenden.



